Vous avez participé a la formation Power Point niveau 1, vous avez désormais toutes les bases nécessaires

N

Organisme de formation

Power point Niveau 2 : Perfectionnement

pour approfondir le logiciel.

Lors de ces deux journées de formation en construisant le power point de votre entreprise, pour concevoir

et communiquer sur votre projet.
En partant de votre besoin, nous allons réellement avancer ensemble et ajuster votre travail en testant de nouvelles

fonctionnalités tout en vous accompagnant pas a pas dans la conception et la prise en main de Power point.

Durée: 14 heures ( 2 jours)

Profils des stagiaires

e Tout public

Prérequis

e Connaissance de Windows et manipulation de la souris

Accessibilité : Au sein de Noitulos / solutioN nous renseignons et accueillons les personnes en situation de handicap.
Nous pouvons adapter les conditions d'acces et les modalités d'accompagnement. Pour cela nous vous invitons a nous en informer a :

contact@noitulos-solution.com

Objectifs pédagogiques

o Approfondir le logiciel et gagner en efficacité.
e Mettre au point une ligne graphique personnalisée en accord avec la charte graphique de I'entreprise.
o Créer des modeles, des maquettes prétes a I'emploi pour gagner du temps.

o Créer rapidement des présentations élaborées en intégrant des objets multimédias et des schémas imbriqués.

e Dynamiser sa présentation avec les effets de transition et d’animation.

Contenu de la formation

e HARMONISER L’APPARENCE DE VOS PRESENTATIONS

Approfondir I'utilisation des dessins, des graphiques, des images
Créer un théme personnalisé : jeu de couleurs, polices et effets
Modifier le texte et les objets du masque des diapositives
Exploiter plusieurs masques dans une seule présentation

Insérer une vidéo et une musique de fond

Ajouter une ou plusieurs dispositions personnalisées

Gagner en efficacité

o REALISER RAPIDEMENT DES SCHEMAS IMBRIQUES

Insérer un diagramme SmartArt pour mettre en avant illustrer un processus, une organisation
Transformer du texte en diagramme

Utiliser des formes connectées pour construire des organigrammes élaborés

Concevoir un objet graphique et I’enregistrer en tant qu’image

Tester des outils pour gagner en efficacité

e CONCEVOIR UNE PRESENTATION INTERACTIVE

Construire une navigation personnalisée
Concevoir un sommaire dynamique

Créer des boutons d’action, des liens hypertextes
Construire une borne interactive

Mettre en lien plusieurs présentations
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Organisme de formation

e ANIMER VOS PRESENTATIONS
e Déplacer un élément sur une trajectoire
e Gérer le minutage des animations et des diapositives
e Optimiser transitions et animations
o Définir des effets d’ouverture, de fermeture ou d’'emphase
e Déplacer un objet sur une trajectoire
e Déclencher une animation par un clic sur un objet
e Construire plusieurs diaporamas a partir d’un seul
e Automatiser le défilement des diapositives
e Créer des liens hypertextes (web, documents Word, Excel...)

e COMMUNIQUER ET TRANSFERER UNE PRESENTATION
e Construire un package de présentation
e Transformer votre présentation en vidéo
e Tester son power point devant un public
e Animer son support de communication en respectant des regles de communication

Organisation de la formation

Equipe pédagogique
BALS Olivier

Moyens pédagogiques et techniques
o Accueil des stagiaires dans une salle dédiée a la formation pour les formations en présentiel
o Plateforme extranet / E-learning pour les formations en distanciel
e Rendez-vous Visio réguliers avec le formateur pour étre accompagné tout au long de sa formation
e Documents supports de formation projetés ou en ligne
o Exposés théoriques 30 %
e Etude de cas concrets 70 %
e Quiz ensalle ou en ligne
e Mise a disposition en ligne de documents supports a la suite de la formation.

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation
e Feuilles de présence
e Durée de la connexion du stagiaire sur la plateforme E-Learning
e Questions orales ou écrites (QCM)
e Mises en situation

e Formulaires d'évaluation de la formation
Taux de satisfaction client consultable en ligne
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